
 
 
 
 
 

 ประกาศสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณฉะเชิงเทรา 
เรื่อง มาตรการการปองกันการแพรระบาดโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด 19 (Coronavirus 

Disease 2019 (COVID – 19) 
 --------------------------------- 
 

ดวยสถานการณปจจุบันเกิดการแพรระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา ๒0๑๙ (โรคโควิด - 
๑๙) อยางรวดเร็วและไดขยายขอบเขตการแพรระบาดของโรคออกไปเปนวงกวางกระจายไปในหลายเขตพ้ืนท่ี
จึงจําเปนตองมีมาตรการท่ีเขมงวด เพ่ือใหการปองกันและควบคุมการแพรระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา
๒๐๑๙ (COVD - 19) เปนไปอยางมีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน และเปนไปตามแนวทางของศูนยบริหาร
สถานการณการแพรระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ (โควิด - ๑๙) ดังนั้น อาศัยอํานาจตามความใน
มาตรา ๒๒ แหงพระราชบัญญัติโรคติดตอ พ.ศ. ๒๕๕๘ ประกอบกับ ขอ ๗ ของขอกําหนดออกตามความใน
มาตรา ๙ แหงพระราชกําหนดการบริหารราชการในสถานการณฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๔๘ (ฉบับท่ี ๑) ลงวันท่ี ๒๕ 
มีนาคม ๒๕๖๓ จึงกําหนดมาตรการปองกันและควบคุมการแพรระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา ๒0๑๙ 
หรือโรคโควิด – ๑๙ ในสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ ใหบุคลากรถือปฏิบัติตามมาตรการปองกันการแพร
ระบาดโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ (COVID-19) อยางเครงครัด ดังนี้ 
 1. ใหฝายพัสดุดําเนินการเก่ียวกับสุขลักษณะอาคารและอุปกรณเครื่องใชท่ีมีอยูในอาคาร โดย
จัดซ้ืออุปกรณทําความสะอาดเพ่ือปองกันการแพรกระจายของเชื้อโรค ไดแก 

1.1 จัดเตรียมแอลกอฮอลเจลทําความสะอาดมือไวในบริเวณพ้ืนท่ีอาคารสํานักงาน โดย
จัดไว ณ หองทํางานชั้นลาง หองหัวหนาสํานักงาน หองประชุม หองทํางานชั้นบน และ ณ จุดบริการประชาชน
หองโถงชั้นลาง จํานวน 5 จุด 

1.2 บริเวณอางลางมือและหองสุขาตองสะอาด และจัดใหมีสบูลางมืออยางเพียงพอ 
จํานวน 4 หอง 

1.3 จัดเตรียมน้ํายาทําความสะอาด และแอลกอฮอล 70% ทําความสะอาดจุดหรือ
บริเวณท่ีมีการใชรวมกัน เชน กลอนหรือลูกบิดประตู ราวจับหรือราวบันได สวิตซไฟ เคานเตอรติดตองาน และ
โตะทํางาน  

1.4 จัดเตรียมเครื่องมือวัดไข จํานวน 2 ตัว หรือตามความเหมาะสมเพ่ือตรวจวัดไขผูมา
ติดตองาน และบุคลากรภายในสํานักงานฯ กอนเขามาภายในอาคารสํานักงาน และใหผูสอบบัญชีเบิกใชกรณีมี
เหตุจําเปนตองไปตรวจสอบบัญชี ณ ท่ีทําการสหกรณท่ีมีท่ีตั้งอยูในพ้ืนท่ีเสี่ยง 

1.5 ดูแลความสะอาดบริเวณโดยรอบอยางสมํ่าเสมอ เชน พ้ืน ผนัง ประตูโรงจอดรถยนต
บานพักขาราชการ และปอมยาม  

1.6 ดําเนินการฉีดพนยาฆาเชื้อไวรัสภายในอาคารสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ
ฉะเชิงเทราและบริเวณรอบ ๆ อาคารสํานักงานเพ่ือปองกันการแพรกระจายของไวรัสทุกเย็นวันศุกรหลังเลิก
งาน หรือตามแตความเหมาะสม 

1.7 จัดใหมีอุปกรณ... 
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1.7 จัดใหมีอุปกรณฉีดแอลกอฮอลแบบใชเทาเหยียบในสํานักงาน จํานวน 2 จุด ติดตั้งไว 
ณ ประตูทางเขาดานหนาอาคารสํานักงาน และประตูทางเขาดานหลังสํานักงาน เพ่ือปองกันไมใหสัมผัสเชื้อจาก
บุคคลอ่ืนโดยตรง  

1.8 จัดใหมีถุงมือพลาสติกใสแบบใชครั้งเดียวแลวท้ิง เอาไวแจกจายใหกับบุคลากรท่ีออก
ปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ี (ณ ท่ีทําการสหกรณ) เพ่ือปองการการสัมผัสเชื้อจากการหยิบจับอุปกรณตางๆ โดยตรง 

2. ใหบุคลากรทุกคนสวมใสหนากากอนามัยหรือหนากากผา เพ่ือปองกันการติดเชื้อ
ตลอดเวลา 

3. ใหหัวหนาสายสอบบัญชีทุกคนพิจารณาจัดตารางการมาปฏิบัติราชการ ณ สํานักงานฯ 
และนอกสถานท่ีทํางานของผูชวยตามความเหมาะสม โดยใหจัดตารางการทํางานเหลื่อมเวลา การพัก
รับประทานอาหารเหลื่อมเวลา หรือใหปฏิบัติงานภายในท่ีพักอาศัย (Work from  Home) ไมนอยกวาหนึ่งใน
สามของจํานวนบุคลากรรวมในหนวยงานทุกสัปดาหตามความเหมาะสม โดยคํานึงถึงเปาหมายการปฏิบัติงาน
และประโยชนของราชการกรมตรวจบัญชีสหกรณเปนสําคัญ และดําเนินการใหมีการรายงานผลการปฏิบัติงาน
นอกสถานท่ีทําการดวย และใหใชระบบอินเตอรเน็ตในการปฏิบัติงานทุกชนิดโดยใหเปดเครื่องมือสื่อสารเพ่ือให
สามารถติดตอประสานงานไดตลอดเวลา   

4. ใหบุคลากรเวนระยะหางในการนั่งปฏิบัติงานอยางนอย 1 เมตร 
5. หามมิใหบุคคลใดๆ นําเด็กเขามาในสถานท่ีทํางาน 
6. ใหหัวหนาสายสอบบัญชีแตละสาย สื่อสาร/บริหารงานโดยระบบออนไลนตามกําหนดเวลา

ของชิ้นงาน 

ท้ังนี้ ใหบุคลากรสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณฉะเชิงเทราปฏิบัติตนใหเปนไปตามกฎหมาย กฎ 
ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรีและประกาศสถานการณฉุกเฉินในทุกเขตทองท่ีท่ัวราชอาณาจักรอยางเครงครัด 
รวมถึงประกาศกรมตรวจบัญชีสหกรณ เรื่อง มาตรการการแพรระบาดโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-
19) และใหถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

  ประกาศ ณ วันท่ี 28 เมษายน พ.ศ. 2564 
 

 
(นางอมรรัตน คณานันท) 

 หัวหนาสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณฉะเชิงเทรา 


