
 

 

 

 

    

  ประกาศสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณฉะเชิงเทรา 
  เรื่อง รับสมัครสอบคัดเลือก เพ่ือสรรหาและเลือกสรรบุคคลเปนพนักงานจางเหมาบริการ 

  ************************ 

  ดวยสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณฉะเชิงเทรา จะดําเนินการรับสมัครสอบคัดเลือก เพ่ือสรรหา
และเลือกสรรบุคคลเปนพนักงานจางเหมาบริการรายบุคคล ของสํานักงานตรวจบัญชสีหกรณฉะเชิงเทรา 

1. ตําแหนงทีร่บัสมคัรคดัเลือก 
      1.1  ตําแหนงเจาหนาท่ีธุรการ จํานวน 1 อัตรา  
      1.2  ตําแหนงเจาหนาท่ีโครงการยกระดับศักยภาพเกษตรกรรุนใหมและผูประกอบการ/  
             วิสาหกิจชุมชนในการผลิตสินคาชุมชน   จํานวน 1 อัตรา 
 1.3  ตําแหนงเจาหนาท่ีรักษาความปลอดภัย  จํานวน 1 อัตรา 
  2.  คุณสมบัตขิองผูมสีทิธสิมัครคดัเลือก 

  ผูซ่ึงจะไดรับการจางเปนพนักงานจางตามขอ 1 ตองมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะ
ตองหาม ดังตอไปนี้ 

            (1)  มีสัญชาติไทย 
 (2)  ไมเปนบุคคลลมละลาย 

 (3)  ไมเปนผูมีกายทุพพลภาพจนไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได ไรความสามารถหรือจิต
ฟนเฟอน ไมสมประกอบ หรือเปนโรคตามท่ีกําหนดไวในประกาศกําหนดโรคท่ีเปนลักษณะตองหามเบื้องตน ดังนี้  
     1. โรคเรื้อนในระยะติดตอหรือในระยะท่ีปรากฏอาการเปนท่ีรังเกียจแกสังคม 
   2. วัณโรคในระยะอันตราย 
   3. โรคเทาชางในระยะท่ีปรากฏอาการเปนท่ีรังเกียจแกสังคม 
   4. โรคติดยาเสพติดใหโทษ 
   5. โรคพิษสุราเรื้อรัง 
 (4)  ไมเปนผูดํารงตําแหนงทางการเมือง กรรมการพรรคการเมือง หรือเจาหนาท่ีใน
พรรคการเมือง 
 (5)  ไมเปนผูดํารงตําแหนงผูบริหารทองถ่ิน คณะผูบริหารทองถ่ินสมาชิกสภาทองถ่ิน 
 (6)  ไมเปนผูเคยตองรับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงท่ีสุดใหจําคุก เพราะกระทํา
ความผิดทางอาญา เวนแตเปนโทษสําหรับความผิดท่ีไดกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ  
 (7)  ไมเปนผูเคยถูกลงโทษใหออก ปลดออก หรือไลออกจากรัฐวิสาหกิจ หรือ
หนวยงานอ่ืนของรัฐ 
 
 (8)  ผูท่ีไดรับการจางจะตองไมเปนขาราชการหรือลูกจางของสวนราชการ 
พนักงานหรือลูกจางของหนวยงานอ่ืนของรัฐ รัฐวิสาหกิจ 
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  (9)  สามารถปฏิบัติหนาท่ีตั้งแตเวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น. ตามท่ีไดรับ
มอบหมายในวันทําการ  
  (10)  มีความประพฤติดี สุภาพเรียบรอย  
  (11)  มีความรูพ้ืนฐานดานคอมพิวเตอร และการพิมพหนังสือราชการตามท่ีไดรับ
มอบหมาย สามารถแกไขสถานการณเฉพาะหนาได  
     3. ลักษณะงานทีป่ฏบิตั ิคณุสมบตัเิฉพาะตาํแหนง และคาตอบแทน  

      ลักษณะงานทีป่ฏบิตั ิ

       3.1  ตาํแหนงเจาหนาทีธ่รุการ 

1.  กลั่นกรองและตรวจสอบหนังสือของสํานัก  
2.  ออกเลขท่ีรับ – สง หนังสือ ผานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส และอ่ืน ๆ 

3.  ราง – โตตอบ หนังสือราชการตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.  จัดทําชุด / จัดสงเอกสาร 

5.  จัดเก็บเอกสารเพ่ือการสืบคนท่ีเปนระบบ 

6.  งานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

      คุณสมบตัเิฉพาะตาํแหนง  
      จบการศึกษาไมตํากวาปริญญาตรี หรือเทียบเทา ในสาขาวิชาท่ีเก่ียวของ              
                           หนวยกิจบัญชีไมต่ํากวา 6 หนวยกิจ  
        มีอายุยี่สิบปบริบูรณ และไมเกินสี่สิบป 
      คาตอบแทน 

      ไดรับคาตอบแทนจํานวน 10,000.00 บาท/เดือน 

      ระยะเวลาการจาง  ตั้งแตเดือนมีนาคม 2565 – 30 กันยายน 2565 

         3.2  ตาํแหนงเจาหนาทีโ่ครงการยกระดับศักยภาพเกษตรกรรุนใหมและผูประกอบการ/ 
                                  วสิาหกจิชมุชนในการผลิตสนิคาชมุชน 
                         ลกัษณะงานทีป่ฏบิตั ิ

                               1. ปฏิบัติงานตามลักษณะงานพัฒนาวิสาหกิจชุมชน และปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับ 

มอบหมาย โดยปฏิบัติงานอยางเต็มความสามารถและมีประสิทธิภาพ 

       2. ชวยดําเนินการจัดอบรมคณะกรรมการของกลุมวิสาหกิจชุมชนใหมีความรูดาน     
การเงินการบัญชีและสามารถนําขอมูลทางบัญชีมาใชในการบริหารจัดการใหคําปรึกษาเก่ียวกับระบบ การควบคุม 

ภายในท่ีดี 
       3. ชวยกํากับแนะนําการจัดทําบัญชีและงบการเงินใหแกคณะกรรมการวิสาหกิจชุมชน 

       4. ติดตอประสานงานเก่ียวกับงานพัฒนาวิสาหกิจชุมชน กับหนวยงานท้ังภายในและภายนอก 

       5. กรณีเรงดวนสามารถปฏิบัติงานในวันหยุด และนอกเวลาทําการได 
       6. ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย   

      คุณสมบตัเิฉพาะตาํแหนง  
      จบการศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรี สาขาบัญชีหรือเทียบเทา ในสาขาวิชาท่ีเก่ียวของ 

      มีอายุยี่สิบปบริบูรณ และไมเกินสี่สิบป 
      คาตอบแทน 

      ไดรับคาตอบแทนจํานวน 9,000.00 บาท/เดือน 

      ระยะเวลาการจาง  ตั้งแตเดือนมีนาคม 2565 – 30 กันยายน 2565 

 



  

-3- 
 

              3.3  ตาํแหนงเจาหนาทีร่ักษาความปลอดภยั 
                           ลกัษณะงานทีป่ฏบิตั ิ

                               1. ปฏิบัติงานในการเฝาสถานท่ีราชการในจุด หรือพ้ืนท่ีท่ีรับผิดชอบ เพ่ือมิใหเกิด 

เหตุไมประสงคตอสถานท่ีของหนวยงาน 

       2. ปฏิบัติตามมาตรการควบคุมยานพาหนะและบุคคล เพ่ือปองกันมิใหถูกขโมยหรือ 

โจรกรรม 

       3. ตรวจตราความเรียบรอยและแจงเหตุใหทราบหากพบสิ่งผิดปกติ 
       4. เตรียมเครื่องมือ อุปกรณ ท่ีจําเปนในการปฏิบัติงานติดตัวไว เพ่ือใหพรอมใชงานไดทันที 

       5.ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 คุณสมบตัเิฉพาะตาํแหนง 
                     จบการศึกษาไมต่ํากวาประถมศึกษา หรือเทียบเทา ในสาขาวิชาท่ีเก่ียวของ 
 คาตอบแทน 
     ไดรับคาตอบแทนจํานวน 10,000.00 บาท/เดือน 
                          ระยะเวลาการจาง  ตั้งแตเดือนมีนาคม 2565 – 30 กันยายน 2565 
 4. วนั  เวลา  และสถานทีร่บัสมัคร 
   ใหผูสมัครยื่นใบสมัครดวยตนเองตอเจาหนาท่ีรับสมัคร ณ สํานักงานตรวจบัญชี
สหกรณฉะเชิงเทรา เลขที่ 217/2 ถนนพระยาศรีสุนทร ตําบลหนาเมือง อําเภอเมืองฉะเชิงเทรา  
จังหวัดฉะเชิงเทรา 24000 โทร. 0 3851 2466 ตั้งแตวันท่ี 12 กุมภาพันธ 2565 ถึงวันท่ี 28 กุมภาพันธ 2565 
(ตั้งแตเวลา 08.30 น. -16.00 น. ไมเวนวันหยุดราชการ) 
 5. เอกสารและหลกัฐานทีใ่ชในการรบัสมคัร 
   ผูสมัครจะตองยื่นใบสมัครดวยตนเอง โดยกรอกรายละเอียดในใบสมัครใหถูกตอง
และครบถวนพรอมท้ังนําเอกสารฉบับจริง และสําเนารับรองความถูกตอง ดังนี้ 

(1) สําเนาบัตรประจําประชาชน จํานวน 1 ฉบับ พรอมรับรองสําเนา  
(2) สําเนาทะเบียนบานจํานวน 1 ฉบับ พรอมรับรองสําเนา 

   (3) ใบรับรองแพทยปริญญา ซ่ึงแสดงวาไมเปนโรคท่ีตองหามตามประกาศ ซ่ึงออกให
ไมเกิน 1 เดือนนับแตวันท่ีตรวจรางกาย จํานวน 1 ฉบับ 
   (4) สําเนาคุณวุฒิการศึกษาตรงตามคุณสมบัติเฉพาะตําแหนงนั้น จํานวน 1 ฉบับ 
พรอมรับรองสําเนา 
   (5) รูปถายหนาตรงไมสวมหมวกและแวนตาดํา ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 2 รูป       
ถายมาแลวไมเกิน 6 เดือน ใหผูสมัครลงนามรับรองหลังรูปดวย 
   (6)  สําเนาหลักฐานอ่ืน (ถามี) เชน ใบเปลี่ยนชื่อตัว – สกุล , หนังสือรับรองจาก
นายจางหรอืหนวยงาน ทะเบียนสมรส 
                               (7)  สําเนาหลักฐานแสดงการพนภาระการเกณฑทหาร (สด.9 หรือ สด.43)  
      สําหรับการรับสมัครในครั้งนี้ ใหผูสมัครตรวจและรับรองตนเองวาเปนผูมีคุณสมบัติ
ท่ัวไปและคุณสมบัติสําหรับตําแหนงตรงตามประกาศรับสมัคร หากภายหลังปรากฏวาผูสมัครรายใดมีคุณสมบัติ
ดังกลาวไมครบถวน จะถือวาเปนผูขาดคุณสมบัติในการสมัครสอบ และไมมีสิทธิไดรับการจางใหดํารงตําแหนง 
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                    6.  กาํหนดวนั เวลา และสถานทีส่อบคดัเลือก 

      คณะกรรมการจะทําการดําเนินการสอบคัดเลือก ณ สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ
ฉะเชิงเทรา เลขท่ี 217/2 ถนนพระยาศรีสุนทร ตําบลหนาเมือง อําเภอเมืองฉะเชิงเทรา จังหวัดฉะเชิงเทรา             
ตามรายละเอียด ดังนี้ 

ตําแหนง วนัที ่ เวลา การทดสอบ 
1. เจาหนาท่ีธุรการ 
2. เจาหนาท่ีโครงการยกระดับ
ศักยภาพเกษตรกรรุนใหมและ
ผูประกอบการ/วิสาหกิจชุมชนใน
การผลิตสินคาชุมชน  
3. เจาหนาท่ีรักษาความปลอดภัย 
 

2 มีนาคม 2565 
2 มีนาคม 2565 

 

                             
 

2 มีนาคม 2565 
 

09.00 น. เปนตนไป 
09.00 น. เปนตนไป 
 

 
 

09.00 น. เปนตนไป 

สอบสมัภาษณ 
สอบสมัภาษณ 
 

 
 

สอบสมัภาษณ 

 
7. หลกัเกณฑและวธิีการคัดเลือก 

        วิธีสอบสัมภาษณโดยประเมินความรู ความสามารถ พฤติกรรม และคุณลักษณะสวนบุคคลอ่ืน ๆ  
ท่ีอาจเปนประโยชนตอการปฏิบัติงานในหนาท่ี เชน ทัศนะคติ บุคลิกภาพ   
 8. เกณฑการตดัสนิ 
  ในการตัดสินวาผูใดเปนผูผานการคัดเลือก จะตองไดคะแนนการทดสอบไมต่ํากวารอยละ 
หกสิบของแตละภาค 
 9. การประกาศผลการเลือกสรร 
  สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณฉะเชิงเทรา จะประกาศบัญชีรายชื่อผูผานการเลือกในวันท่ี  
3 มีนาคม 2565 โดยเรียงลําดับท่ีจากผูไดคะแนนรวมสูงสุดลงมาตามลําดับ กรณีท่ีมีผูไดคะแนนรวมเทากัน     
ใหผูท่ีไดคะแนนความเหมาะสมกับตําแหนงมากกวาเปนผูอยูในลําดับท่ีสูงกวา ไดคะแนนความเหมาะสมกับ
ตําแหนงเทากันใหผูไดรับเลขประจําตัวเขารับการเลือกสรรกอนเปนผูอยูในลําดับท่ีสูงกวา         

10. การจาง 
        สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณฉะเชิงเทรา จะดําเนินการจางตามลําดับท่ีในประกาศบัญชี
รายชื่อผูผานการเสือกสรรเม่ือไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการ 

 จึงประกาศมาใหทราบโดยท่ัวกัน 
 

  ประกาศ ณ วันท่ี 11 กุมภาพันธ พ.ศ.2565 

                                                                          
                                                       (นางอมรรัตน  คณานันท) 
                                                      หัวหนาสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณฉะเชิงเทรา 
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